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CKA ESHTE MICROSOFT EXCEL 2010?

» Eshté pjesé e pakos sé Microsoft Office dhe €shté njéri ndér programet mé té
popullarizuara née boté pér krijimin dhe kalkulimin e tabelave.

» Ms. Excel ofron mundésin e organizimit dhe menaxhimit té te dhénave te
ndryshme née formeé té tabelave.
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» Pérpunimin e numrave: Krijimin e raporteve financiare, "+ v+ s e
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krijimi i buxheteve, kryerja e analizave financiare, etj. !

Cells

» Organizimin e listave: Béné ruajtjen efektive té listave
duke shfrytézuar rreshtat dhe shtyllat e tabelave.

» Qasja tek té dhénat tjera: Importimi | té dhénave nga
burimet e tjera.

» Krijimi | diagrameve: Mundéson krijimin e njé numri té
madh te diagrameve
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DRITARJA E Ms. Excel 2010
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(Close, Minimize, Maximize)

Fletet punuese
Shigjetat péer kontrollim té fletéve punuese
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LIBRI PUNUES DHE FLETET PUNUESE

» Pér té krijuar njé libéer té ri punues (workbook), né Excel 2010 ndigni hapat
né vijim:
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Klikoni né regjistrin File
Zgjidhni komandén New

Zgjidhni llojin e librit punues. Né kete rast do te krijohet nje libéer punues i
zbrazet, prandaj klikoni Blank Workbook
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RUAJTJA E LIBRIT PUNUES

» Peér teé ruajtur njé libér punues:
» Klikojmé né regjistrin File
» Zgjidhni komandén Save as

» Neé dritaren Save as, pércaktoni follderin ku déshironi ta ruani dokumentin.

» Peér te ruajtur té dhenat e ndryshuara né njé libér punues té krijuar me pare:
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Insert...

Modifikimi i librit punues

Eename

Move ar Copy..

G View Code
» Shtimi i fletéve punuese behet duke klikuar Gl Protect Sheet..
mbi butonin Insert worksheet. Tab Color
» Duke klikuar me tastin e djathté mbi ndonjé . L
nga fletét punuese dhe pas hapjes s€ menys, |27 cerect Al Shests
duke klikuar Insert meqeé rast hapet njé dritare (> . sheet1 ‘Sheeto “Sheets ~ESheet =
ku zgjidhet worksheet =
» Ndryshimi | emértimit té fletéve punuese Insert worksheet

behet duke klikuar mé tastin e djathte té mausit
mbi fletén punuese gé déshirojme té ja ndryshojme
emrin dhe mé pas Rename. Apo duke klikuar dy
heré mbi tekstin e emértimit té fletés punues.
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Chart MS Excel 4.0 MS Excel 5.0 Preview
Macro Dialog

» Fshirja e fletés punuese behet duke klikuar me tastin
e djathté mbi fletén punuese gée deshirojmeé ta largojme
dhe pas hapjes s€ menyse, zgjedhim Delete.

Preview not available.

» Kopjimi | fletés punuese realizohet duke klikuar mé
tastin e djathté mbi fletén péerkatése dhe mé pas Move
or Copy.




Shembull

Krijoni nje libér punues té ri mé emrin Studenti.
Krijoni njé fleté té re punuese mé emrin Sheet 4.

Ndryshoni emrin e fletés punues nga Sheet 4 né Informatika.
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Zhvendosni fletén punuese dhe vendosni ge te paraqitet si fleta e parée ne
radhitje.

v

Ruani até pas realizimit té kétyre aktiviteteve dhe mbyllni Excellin.

» Hapni librin punues Studenti dhe shikoni se a jané ruajtur veprimet e
realizuara.




PUNA ME QELIZA

» Tabelat krijohen né Excell si prerje e shtyllave dhe rreshtave.

» Shtyllat shenohen mé shkronja té médha te alfabetit Anglez: A, B, C, D, .., Z,
AZ, BA, ....

» Rreshtat shenohen mé numra rendor: 1,2,3,4......... .

» Prerja e njé shtylle me njé rresht e krijon elementin themelor té tabelés, gée
quhet gelize.

» Secila gelize identifikohet meé adresen e vet, e cila pérbéhet prej shkronjés se
shtyllés dhe numrit té rreshtit, p.sh. B3 (jo anasjelltas 3B).
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PUNA ME QELIZA

» Bashkimi | gelizave né Exell béhet né dy meényra:

» Duke selektuar gelizat perkateése dhe me pas duke klikuar Merge & Center, e cila giindet te
menyja Home I AN

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins

» Duke klikuar mé tastin e djathté mbi hapé- ¥% cut - v = =
sirén e selektuar, dhe né menyné rénése qé Ba Copy - == n & x| = =@ B | Eworer
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dhe mé pas Merge Cells.
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2 | =z Emri Mbiemri Datelindj: Pagesa mujore Té zgjerohet gelula E 2 g& teksti té vendoset né 2 rreshta

Qelula D2 teksti t& zvogélohet sipas ményres gé | gjithé
teksti t& vendoset brenda gelules.
Qelula Al ta keté orientimin vertikal




FORMATIMI | VLERAVE TE QELIZAVE

» Formatimi | vlerave ka te bejé me kontrollimin e paraqitjes sé té dhénave ne
gelize.

» Excelli ofron nje liste te gjate te formateve te definuar, té cilat mund te
zgjedhéen sipas déshires.

» Peér té ndryshuar formatin e vlerave numerike ndigni hapat né vijim:
FAN™ B R Studenti - Microsoft Excel

» Zgjidhni gelizat té cilat déshironi ti formatoni GO vome | et pagelaout  Fomua: Data  Review  View

Add-Ins
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Té zgjerohet gelula E 2 g& teksti t& vend
Qelula D2 teksti t& zvogglohet sipas mén _i5;
teksti té vendoset brenda gelules.

Qelula Al ta keté orientimin vertikal

Accounting

» Tek Number zgjidhet lloji | té dhénave

Short Date

Sample

» Excell ofron edhe mundésin e formatimit | = e o s o
te stilit te tabelave =




FORMULAT DHE FUNKSIONET

» Formulat jané shprehje aritmetikore té cilat pérdoren pér kryerje té
llogaritjeve té ndryshme.

» Te gjitha formulat kané té njejten strukture, fillojné me shenjén e barazimit
(=) pas se cilés vijné argumentet dhe operatorét.

» Disa nga operatorét me té perdorshém né Excell jané paraqitur né tabelén

vijuese.

Mbledhja =2+3

Lbritja =2-3
* Shumézimi =2"3
/ Pjesétimi =2/3
n Fuqgizimi =2"3
< Mé e vogel 2<3
> Mé e madhe 3>2
>= Mé e madhe ose barazi 3>=2

<= Mé e vogeél ose barazi 2<=2




FORMULAT DHE FUNKSIONET - (2)

» Organizimi i operatoréve né geliza I

EI Li=D10+ELD

» Shfrytézimi i funksionit SUM

» Perdorimi i funksioneve aritmetikore




SHEMBUJ

Formatimi | celulen gé té pérmbaj date
Duke shfrytézuar opsionin SUM mblidhni dy celula

Realizoni shumezimin e 2 celulave
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Te llogaritet sa éshté vlera e numrave te ngjashém (count) p.sh. Sa 80, 100,
etj.
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