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MICROSOFT POWER POINT 2010

>

Power point eshtée program | cili perdoret pér krijimin e dokumenteve me
géllim té prezantimit té informatave té ndryshme.

Ky program gjendet né kuadér te paketées sé Microsoft Office.

Procesi | hapjes sé Power Point eshtée | ngJashem meé programet e tjera te
paketées sé Microsoft Office. -
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Fajllat e Power point 2010 e marrin
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HAPI | PARE NE KRIJIMIN E PREZANTIMEVE

» Para se te filloni me krijimin e njé prezantimi, éshté e nevojshme té mendoni
strukturen e prezantimit, audiencen dhe arsyen pse do té shfrytézohet ai
prezantim.

» Qellimi | cdo prezantimi eshté komunikimi | informatave, ideve, teorise, audiences
né até menyre gé publiku té ndahet mé njé pérshtypje dhe kujtime pozitive.

» Informatat té cilat duhet t’i keni parasysh me rastin e krijimit té konceptit te
prezantimit janeé:

» Koha té cilén e keni né dispozicion pér prezantim
Analizimi | audiencés tuaj

Strukturimi | informatave qé do ti prezantoni
Strukturimi | sllajdeve

Efektet multimediale (audio, video)

Grafikat, diagramet
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Animacionet dhe shfagja e prezantimit.
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KRIJIMI | NJE PREZANTIMIT TE RI

Organizimi | punés né power point behet néper sllajde (slide)

Né sllajde mund té vendosen : foto, videoklipe, grafika, tingull tekst et'.
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» E gjithe peérmbajtja vendoset brenda kornizave te parapara té sllajdit.
>
>

Pé krijimin e prezantimeve né power point veprojme:

» Klikoni né regjistrin File

Zgjidhni komanden New
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» Zgjidhni llojin e dokumentit, née kete rast Blank presentation.
» Klikoni butonin Create.
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SHTIMI DHE FSHIRJA E SLLAJDEVE

» Pér shtimin e sllajdeve ofrohen disa mundési: ()| e
e e
» Pérmes pjesés sé sipérme té butoni New Slide Slide 7| 5 Section
Office Theme
» Mé kombinimin e tasteve CTRL + M |
» Pas klikimit New Slide do té na paragqitet njé katalog - |
mé lloje té ndryshme té sllajdeve: TitleSide  Title and Content
e .. . e - . & Cut
» Me pas zgjidhet struktura e sllajdit, dhe sllajdi aktiv T— j e By Copy
organizohet sipas atij modeli. I3 A & gpﬁm
» Sllajdi I ri do te kete fushat péer tekst dhe objekte te tjera Two Content  Comparison .
gé | parasheh modeli. Duplicate Slide
- Drelete Slide
» Pér té realizuar fshirjen e sllajdit: -5 “= add section
» Klikojmé tek slides dhe mé tastin e djathté klikojmé mbi sllajdin | — Content it 1B Publish S
qe deSh]rOJme ta fSh]Jme Caption Check for Updates L4
LEL| Duplicate Selected Slides Layout ¥
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INSERTIMI | OBJEKTEVE

» Peér té insertuar njée tekst, pérdorim objektin Text box

» Per té insertuar tabela mund ta béjme duke klikuar né menynée Insert dhe
table, me pas zgjedhet numri | rreshtave dhe kolonave.
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» Insertimi | ilustrimeve béhet mé insertimin e figurave grafike gé gjinden -Ficure Clip  Saeenshot Photo

né grupin lllustration P ﬂ manae

Shapes Smartart Chart
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Ilustrations

» Insertimi | audio/video fajllave béhet né grupin e komandave Media @ Q

Video Audio
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Media

» Formatimi | tekstit behet duke shfrytézuar veglat ngjashém sikurse tek Ms.
Word 2010.




PAMJET E NDRYSHME DHE SHABLLONET
DIZAJNUESE

» Pamjet té cilat mund t’l shfrytézoni ne Power Point 2010 pér editim, printim
dhe prezantim jane:

» Normal
Slide Sorter

Notes Page
Slide Show
Reading

» Master

» Power Point 2010 ofron shumé shabllone te gatshme té dizajnuara té cilat
mund té shfrytézohen.




EFEKTET NE PAMJEN E SLLAJDEVE

» Levizjet automatike te tekstit dhe objekteve tjera gjaté prezantimit final,
njihen mé emrin animacione.

» Animacionet mund té lidhen mé kohén apo mé tastet e ndryshme née tastierée.
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